
Theresa Schneckenreither
Programmkoordinatorin bei Die Grünen Wien

Nachricht VernetzenMehr

Berufserfahrung

Programmkoordinatorin
Die Grünen Wien · Vollzeit
Juni 2021–Heute · 3 Jahre 10 Monate
Wien, Österreich

Unterstützung und Zuarbeit für den Programmausschuss bei der
Erarbeitung des Prozessdesigns
Vorbereitung von Meetings, Moderation bzw. Protokolle des
Programmausschusses
Entwicklung von innovativen Beteiligungsformaten
Konzipierung, Organisation und Evaluierung von unterschiedlichen
Veranstaltungsformaten
Einrichtung, Betreuung und Koordination von Arbeitsgruppen
Präsentation von Ergebnissen
Regelmäßige Berichte an die Parteigremien
Laufende organisationsinterne Prozesskommunikation
Laufende Budgetkontrolle

Klubobfrau
Grüner Klub Margareten · Teilzeit
Dez. 2020–Heute · 4 Jahre 4 Monate
Wien, Österreich

Leistungscontrolling
Fonds Soziales Wien (FSW) · Vollzeit
März 2020–Mai 2021 · 1 Jahr 3 Monate
Wien, Österreich

Planung und Überwachung des Förderbudgets
Erstellen von regelmäßigen Hochrechnungen
Soll-Ist-Analysen für das Monats-Reporting
Kaufmännische Bewertungen von eingereichten Förderansuchen
Prüfung und Analyse eingereichter Tarifkalkulationen
Aktive Teilnahme an den Tarifverhandlungen
Analyse von Jahresabschlüssen der Trägerorganisationen inkl.
Kennzahlen- und Risikoanalysen
Ad hoc Auswertungen für die Geschäftsführung und Fachbereiche
Ansprechpartnerin in sämtlichen kaufmännischen Belangen
Verschlankung und Automatisierung von Prozessen innerhalb des
Controllings

Controllerin
Noodles Agency GmbH
Juli 2018–Feb. 2020 · 1 Jahr 8 Monate
Wien

Aufbau Controlling-System
Administrative Tätigkeiten

Accountant
Benjamin Pazdernik
März 2017–Juni 2018 · 1 Jahr 4 Monate
Vienna

Interne und externe Buchhaltung
Administration
Datenschutz

Praktikantin für den Bereich Corporate

Responsibility/Nachhaltigkeit
REWE Group
Juli 2016–Dez. 2016 · 6 Monate
Köln und Umgebung, Deutschland

Unterstützung bei der Planung und Durchführung von Projekten, z.B. im
Bereich Gesellschaftliches Engagement
Unterstützung beim Stakeholdermanagement und bei der Vorbereitung
der Stakeholderdialoge sowie anderer Veranstaltungen
Unterstützung im Rahmen der Nachhaltigkeitsberichterstattung
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Selbstständige Übernahme von Teilprojekten und definierten
Aufgabenbereichen (z. B. Projekt "Power Kiste")
Erstellung von Analysen, Präsentationen und Projektdokumentationen
Alltägliche Aufgaben im Team

Praktikantin in den Bereichen Office Management, Vertrieb

und Produktion
Raumausstatter Georg Schneckenreither
Juli 2015–Aug. 2015 · 2 Monate
St. Peter/Au

Administrativen Tätigkeiten
Recherchetätigkeiten
Optimierung von internen Abläufen
Artikel-/Kollektionspflege, Materialkunde
Kundenberatungen
Mithilfe bei der Dekoration des Schauraums
Mithilfe bei Montage und Produktion

Officemanagment und Vertrieb
designfunktion
Feb. 2015–Feb. 2015 · 1 Monat
München und Umgebung, Deutschland

Unterstützung bei anfallenden administrativen Tätigkeiten
Recherchetätigkeiten
Mithilfe bei der Optimierung von internen Abläufen
Administration von Personalakten
Artikel-/Kollektionspflege, Materialkunde
Hospitation bei Kundenberatungen
Mithilfe bei der Dekoration des Schauraums

Officemanagement und Vertrieb
designfunktion
Aug. 2014–Sept. 2014 · 2 Monate
München und Umgebung, Deutschland

Unterstützung bei anfallenden administrativen Tätigkeiten
Recherchetätigkeiten
Mithilfe bei der Optimierung von internen Abläufen
Administration von Personalakten
Artikel-/Kollektionspflege, Materialkunde
Hospitation bei Kundenberatungen
Mithilfe bei der Dekoration des Schauraums

Servicekraft
Hotel und Restaurant Christkindlwirt****
Juni 2011–Aug. 2011 · 3 Monate
Steyr

Pflichtpraktikum im Service im Zuge meiner Ausbildung an der HLW
Haag

Michael, hiring is expensive. Unless it's with
LinkedIn.

Get more out of your budget with flex
pricing.

Post a free job

Anzeige

Weitere Profile für Sie

Petra Tierscherl · 2.

Folgen

*****

Neslihan Turan-Berger · 2.

Vernetzen

Angestellte bei wohnfonds_wien
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